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Informations générales

NOM DU SITE : http://glast.in2p3.fr

CODES D'ACCES AU BACKOFFICE SPIP (Administration)

Host ou URL : http://glast.in2p3.fr/ecrire
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Geénéralités

Ce livret a pour objectif de mettre en avant les différentes fonctionnalités du logiciel SPIP qui
est un Systéme de Publication pour I'lnternet. L’avantage principal de ce type de logiciel, c’est qu'il
permet de gérer le contenu d'un site web sans avoir écrire de code HTML ni utiliser d'outil de
développement.

Il s’agit en fait d’'un ensemble de fichiers, installés sur votre compte Web, qui vous permettent de
bénéficier d’'un certain nombre d’automatismes : gérer un site a plusieurs, mettre en page vos articles

sans avoir a taper de HTML, modifier trés facilement la structure de votre site...

SPIP permet également de fabriquer et de tenir un site a jour, gradce a une interface trés simple

d’utilisation.

L’intérét général de SPIP c’est de gérer un site web composé principalement d’articles et de bréves

insérés dans une arborescence de rubriques imbriquées les unes dans les autres.
Les avantages de ce logiciel :

« L’installation de SPIP est particulierement simplifiée par rapport a d’autres systémes,

< Aucune connaissance technique particuliere n’est nécessaire pour procéder a son

installation,
+» La configuration se fait directement en ligne,

+ Interface entierement adaptable par le webmestre,

’0

SPIP est distribué gratuitement.

*,

Structure en SPIP:

La structure d'un site sous SPIP est construite sur une hiérarchie de rubriques. Il n'y a
virtuellement pas de limite au nombre de rubriques : une rubrique peut contenir autant de sous
rubriques que nécessaires, qui elles-mémes contiennent des sous rubriques, etc. On construit ainsi la

structure de son site en imbriquant des rubriques et des sous rubriques.

Les articles permettent de publier des informations sous SPIP. On peut placer autant d’articles que
nécessaire, dans n'importe quelle rubrique.

- 4/13-




Un article est constitué de plusieurs éléments qui permettent de le structurer : titre, surtitre, sous-

titres, descriptif, chapeau, texte principal, post-scriptum.

Les regles de base de la typographie francaise sont appliquées automatiquement (espaces

insécables avant les points d’interrogation, d’exclamation, etc.).

L’interface graphique permet d’inclure simplement des images dans les articles, et chaque article peut

étre signalé par son propre logo.

La date de mise en ligne se gére automatiquement (on peut cependant la modifier si nécessaire).

Un site créé avec SPIP est divisé entre deux parties distinctes :

- Le site public (frontoffice) est 'ensemble des pages accessibles a tout visiteur. Il s’agit de I'affichage
des articles, bréves, rubriques que vous avez publiés, ainsi que des interventions dans les forums qui

y sont associés. Il est généré par les fichiers « squelettes ».

- L'espace privé (backoffice) est I'espace a accés restreint dans lequel les administrateurs et
rédacteurs peuvent écrire des articles, des bréves, modifier la structure du site, suivre et modérer les
contributions postées dans les forums, etc. Il est nécessaire d’'étre enregistré pour accéder a cet
espace, c’est-a-dire d’avoir un login et un mot de passe. L’espace privé est accessible depuis le

répertoire ecrire/ de l'installation SPIP
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1. Les rubriques

Les rubriques peuvent étre installées les unes dans les autres, formant ainsi une hiérarchie.
Une rubrique est soit a I'intérieur d’'une autre rubrique, soit elle n’est rattachée a aucune autre et
constitue alors un point d’entrée dans le site (menu). L’emboitement des rubriques les unes dans les
autres constitue I'ossature du site, puisque c’est autour de cette structure que viendront se greffer les
différents éléments de votre site (articles, sous-rubrique...)

E E D Pour créer une nouvelle « Rubrique ».

Chaque Rubrique correspond a un titre du

A suivre Edition Forum Auteurs

GR«Q Ehd=) menu. (Menu sur la gauche du site)
D

~ Supprimer le cookie de
correspondance

[E3]

@ Créer une rubrique @ Ecrire un nouvel article

0

GLAST The Gamma-Ray
Large Area Space
Telescope

O[:0[1@

(UM [ N [ WU B NN B S—

Articles
+ en cours de rédaction: 44

ICRIRE MRS

Remarque : Il arrive fréquemment, lorsqu’on travaille sur le site, que des rubriques soient vides, ou qu’elles ne
contiennent que des articles qui ne sont pas encore publiés (ils sont en préparation et donc pas encore
diffusés publiquement) alors cette rubrique n’apparaitra pas sur le frontoffice.

Sur le site visité par le public, seules les rubriques contenant des articles publiés sont considérées comme

actives, et donc affichées sur le site public.

- 6/13-




Pour modifier une rubrique, cliquez sur la rubrique en question et appuyer sur modifier cette

rubrique.

O B & 0

Forum Auteurs Statistiques Configuration

&* abe Fb 28 @

Une fois la rubrique modifiée, n’oubliez pas de cliquer sur enregistrer.

Pour pouvoir étre supprimée, une rubrique doit étre vide c'est-a-dire ne doit contenir ni article
- sauf a la poubelle (cf. supprimer un article) - ni sous-rubrique. Si cette condition est vérifiée, la

rubrique peut étre supprimée. |l suffit donc de cliquer sur supprimer cette rubrique.
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2. Les sous-rubriques

Naviguez dans I'arborescence, en descendant dans les rubriques jusqu’a ce que vous arriviez
dans la rubrique ou vous souhaitez créer votre sous-rubrique. Ou a la racine du site pour créer une

rubrique.

€® RACINE DU SITE (@
@@ Rubrique 1 arborescence des rubriques
;,':} Rubrigue 1.1
L3
Rubrique 1.1.1 &4
HModifier

pour modifier la rubrique en cours > = rinaue

3

pour créer une sous-rubrique >  céerune

sous -Pubrgue

Dans la page d’édition de la rubrique remplissez le titre (éventuellement le descriptif et/ou le texte
explicatif). Si vous vous étes trompé de niveau, vous pouvez directement mettre votre rubrique dans

une autre, avec :

» , Sélectionnez la rubrique dans laquelle
Q} Modifier la rubrique
1. Le CENBG vous voulez placer votre rubrique (ou

Retour

) L racine du site). C’est aussi par ce méme
Titre [Obligatoire]

1.Le CENBG procédé que l'on peut déplacer (plus tard)

" A Iintérieur de la rubrique : 7]

K

(Racine du site

P Mission GLAST
@Instrurnenis
@Science
[@GLAST en France
@Ressources
l'.f]Liens

I Actualités
@Annuaire »

l'.f]ﬁx la une

S Le LADG

Lorsque votre rubrique est saisie, cliquez sur enregistrer (en bas de page).
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La procédure est la méme que pour modifier une rubrique.

La procédure est la méme que pour supprimer une rubrique.

3. Les articles

Naviguez dans I'arborescence, en descendant dans les rubriques jusqu’a ce que vous arriviez
dans la rubrique ou vous souhaitez écrire votre article.

Zif

Cliquez sur Ecrire un nouvel article.

Dans la page d’édition de larticle, remplissez les différents champs : titre (=obligatoire), descriptif,
texte, ...
Si vous vous étes trompé de rubrique, vous pouvez directement mettre votre article dans une autre

rubrique (voir créer une sous rubrique).

Puis lorsque votre article est prét, cliquez sur Enregistrer (en bas de page). Une fois I'article crée,
vous pouvez y joindre un document et/ou une photo (cf. Documents et Images) joindre un fichier a un
article.

Si votre article est fini, cliquez sur [Demander la publication de cet article], ou si vous étes

administrateur vous pouvez le publier directement
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[ Cet article est : ipublié en ligne = @ W
|

en cours de rédaction
roposé a I'évaluation

Depuis PAntiquité, les hij (3 poubelle utilisant leurs yeux puis

aprés le 17 eme siecle, drefuse ¢ puissants. De ce fait, ils
nataient aeneihlas nn? 3 nne faihle nartie des rarnmnmements dlertrormaonatinnes

Sélectionnez "publié en ligne", puis cliquez sur enregistrer.

Remarque : Vous pouvez aussi rédiger un article en plusieurs fois (revenir le compléter plus tard) si vous ne

demandez pas sa publication. Vous pourrez aussi le modifier méme s’il est publié.

Allez sur l'article que vous souhaitez modifier et cliquez sur I'icbne modifier.

On ne peut pas supprimer directement un article, mais on peut le mettre « a la poubelle »
dans le menu de sélection du statut de l'article. Les articles a la poubelle sont automatiquement

effacés au bout de 24 heures ; cela vous laisse un temps de répit en cas de mauvaise manipulation.

{ Cet article est : ;i publié en ligne i~ @ ]
en cours de rédaction l
roposé a |'évaluation

Depuis IAntiquité, les W3 |3 poubelle utilizant leurs yeux puis

aprés le 17 éme sigcle, drerdse N —l1s puissants. De ce fait, ils
nataiont sorneihlas nn? 3 nine faihla nartio des rarnmnaments dlartrormaonatinnoe
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4. Documents et Images

Naviguez dans 'arborescence jusqu’a I'article ou la rubrique auxquels vous voulez joindre un
document. Cliquez sur Modifier I’article (si c’est pour un article) puis dans la page d’édition de l'article,

sur le coté gauche cliquez d’abord sur le triangle noir pour développer.

ATOUTER LN 7 sélectionner le document que vous souhaitez attacher a l'article.
DOCUMENT 3

» Telécharger depuis votre

ordinateur :
Parcourr...

t & un endroit précis de I'article il vous suffira d’y copier les "petits"

TOUES (uarts e cramps texe evou "descriptif') :

e <docl5|left>: pour aligner la vignette du document a gauche, par rapport a un
paragraphe, une ligne de texte, etc ...

e <docl5|center> : pour centrer la vignette du document, par rapport a un paragraphe, une
ligne de texte, etc ...

e <docl5|right>: pour aligner la vignette du document a droite, par rapport a un

paragraphe, une ligne de texte, etc ...

Si vous ne placez pas I'un de ces codes, le document apparaitra tout seul en bas de votre article.

Aim04_¥YasquezBronfm

p Dans les paramétres du document que vous avez joint, vous pouvez :
e » Changer le titre du document. Ceci ne changera en aucun cas le
mm”eﬂidoc12|ceme<r;°c12mghb nom du fichier que les visiteurs pouront télécharger,
v » Changer la date de mise en ligne,

» Faire une courte description du document,

» Remplacer la vignette par défaut en mettant celle de votre choix,
12 % | juin -

2007 e supprimer le document.

3

@ Supprimer ce document
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Naviguez dans l'arborescence jusqu’a l'article auquel vous voulez joindre un document.
Cliquez sur Modifier cet article.
Dans la page d’édition de I'article, sur le coté gauche, cliquez d’abord sur le triangle noir pour
développer.

Cliquez sur Parcourir, puis allez sélectionner I'image que vous

souhaitez attacher a l'article. Cliquez ensuite sur Télécharger.

AJOUTER UMNE IMAGE
2]
Telecharger depuis votre Pour faire apparaitre I'image dans l'article il vous suffira d'y
ID rdinateur [ Pacour. ] copier les "petits" codes (dans le champs "texte" et/ou
"descriptif") :
LS -

e <img5|left>: pour aligner I'image a gauche, par rapport a un paragraphe, une ligne de
texte, etc ...

e <img5|center>: pour centrer 'image, par rapport a un paragraphe, une ligne de texte, etc

* <img5]|right> : pour aligner 'image a droite, par rapport & un paragraphe, une ligne de

texte, etc ...

=

glastlogo.gif

5]
<img13|left>

simg13|centar>
=img13|right>

Dans les paramétres de I'image que vous avez ajoutée, vous pouvez :

v

« Changer le titre de I'image et le descriptif,

e Supprimer I'image.

12 % juin w
2007 ¥

o
@3 supprimer ce document

Remarque : Attention, a ne pas placer des images trop lourdes ; dans ce cas choisissez plutot de la joindre en
tant que document, et dans l'article, placez la vignette a I'endroit désiré (le lien vers le "grand" format sera fait
automatiquement).

- 12/13-




Naviguez dans l'arborescence jusqu’a I'article ou la rubrique auxquels vous voulez joindre un
lien. Cliquez sur Modifier I'article (si c’est pour un article). Si vous souhaitez rendre un mot ou un

expression cliquable, cliquez sur transformer en puis saisissez I'adresse web.
]
t B

ﬁl?fiﬁ:'r'[i] «}} o g'iL E @ (F € III

Si il sagit d'une rubrique, vous ne pouvez pas cliquer sur transformer en. Il vous suffira de rentrer un

code en HTML a I'endroit désiré.

Code HTML :

<a href="I'adresse URL">le mot ou I'expression que vous souhaitez rendre cliquable</a>
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